Vzdělávací oblast: Informační a komunikační technologie

Vyučovací předmět: Informační a komunikační technologie – základní uživatelská znalost

Ročník: 9. 
Cíl: Každý žák opustí školu se základními schopnostmi ve využívání výpočetní a telekomunikační techniky.

	Výstupy
	Učivo
	Mezipředmětové vztahy, průřezová témata, projekty, kurzy
	Poznámky

	
	Přihlášení a odhlášení ze sítě.

Bezpečnost práce v síti (hesla).
	
	

	Rozlišuje pojmy hardware a software.

Dokáže vysvětlit funkce procesoru, operační paměti a pevného disku a jakým způsobem ovlivňují výkon počítače.

Zná jednotky, kterými se označuje výkon procesorů a kapacita pamětí.

Dokáže vysvětlit pojem periferie a zařadit sem nejběžnější zařízení.

Dokáže vysvětlit pojem software, zná základní skupiny software a dokáže vysvětlit, jaké programy sem zařazujeme a k čemu takové programy slouží.
	HARDWARE – SOFTWARE

· vysvětlení pojmů

· HW – základní jednotka (procesor, pevný disk, operační paměť, mechaniky + vnější paměťová média, karty, porty, zdroj, základní deska)

· jednotky: výkon procesoru (Hz), kapacita pamětí (B) a jejich násobky (K, M, G, T)

· HW – periferie (klávesnice, myš, monitor, tiskárny, reproduktory, …)

· SW – operační systémy, aplikace, antivirové programy, komprimační programy
	Výukové programy.

VDO – SW pirátství
	

	Suverénně pracuje s myší, orientuje se na klávesnici a uspořádává si okna pro svou práci.
	Ovládání OS Windows

· orientace na klávesnici
· práce s myší
· práce s okny
	Ovládání výukových programů.
	

	Samostatně si uspořádává data na svém uživatelském kontě.
	Práce se složkami a soubory:

· postupy vytvoření, přejmenování, kopírování, přesunu a odstranění složky či souboru včetně variant (menu, myš, klávesové zkratky)
	
	

	Dokáže vysvětlit pojem Internet a uvést jeho význam. Zná základní služby Internetu a ví, k čemu slouží.
	Internet:

· co to je, kdy vznikl, služby Internetu (e-mail, www, … příp. telnet, ftp)
	EGS – vyhledávání a komunikace informací o světě,
MKV – komunikace s lidmi z různých kultur
	

	El. poštu dokáže používat pro komunikaci i pro odesílání a přijímání souborů (prací, úkolů).
	El. pošta = e-mail

· přístup k poště (samostatná služba, přes web. rozhranní)

· poštovní programy

· napsání zprávy, čtení došlé zprávy, smazání došlé zprávy

· odpověď (Reply) a poslat kopii došlé zprávy dál (Forward)

· připojení přílohy k odesílané zprávě, uložení přílohy z došlé zprávy
	OSV – pravidla komunikace
	

	Web používá jako zdroj informací.
	WWW = world wide web = web:

· pojmy: hypertext, multimediální

· pohyb po webu:

· přes hypertextové odkazy

· známá adresa

· vyhledávání

· ukládání z webu:

· obrázek

· celá stránka

· vykopírování části textu
	Web jako informační zdroj o tématech probíraných i v jiných předmětech.

VDO – svoboda slova (i nebezpečí), pluralita názorů
	

	Dokáže vytvořit vlastní dokument nebo upravit existující a změny uložit.

Umí změnit vlastnosti písma a odstavců.

Do dokumentu dokáže vložit jakýkoliv obrázek, upravit jeho vlastnosti a vhodně jej umístit do textu.

Dokáže vytvořit jednoduchou tabulku, naplnit ji údaji, upravit její vzhled podle potřeb a umístit ji do textu.
	Textové editory – Word

· otevření, uložení změn, uložení jako (na jiné místo, pod jiným jménem)

· pohyb v dokumentu, označení části textu 

· změna vlastností písma (panel nástrojů, menu: Formát – Písmo)

· psaní textu, diakritika, základní typografická pravidla, vložení symbolu (znaky, které nejsou na klávesnici)

· změna vlastností odstavce (panel nástrojů, menu: Formát – Odstavec)

· vložení obrázku, formát objektu, vytvoření obrázku v grafickém editoru a vložení do Wordu
· vytvoření jednoduché tabulky, naplnění údaji, změna vlastností tabulky vč. přidávání a ubírání řad nebo sloupců

· spolupráce s Excelem
	
	

	Orientuje se v Excelovském okně, sešitě apod.

Dokáže vytvořit tabulku, naplnit ji daty a upravit její vzhled.

S daty pomocí vzorců dokáže provádět jednoduché početní operace.

Na základě tabulky dokáže vytvořit graf a upravit jeho vzhled.

Graf i tabulku dokáže vložit do Wordu.
	Tabulkové procesory – Excel

· k čemu jsou tabulkové procesory

· pojmy: sešit, list, řada, sloupec, buňka

· pohyb mezi sešity, mezi listy, na listu

· označení řady, sloupce, buněk

· zadávání údajů

· vzhled tabulky – Formát – Buňky
· vložení řady, sloupce, buněk, sloučení buněk, rozdělení buněk

· jednoduché vzorce a základní funkce

· pojem: graf, vytvoření grafu, úprava vzhledu a vlastností grafu

· vložení tabulky a grafu do Wordu
	Matematika – jednoduché početní operace, grafické znázornění dat - grafy
	

	Žák dokáže vytvořit jednoduchou prezentaci a také ji vhodně předvést.
	Prezentace – PowerPoint

· logika programu PowerPoint

· zásady tvorby a předvedení prezentace
	OSV – kreativita, komunikace

MDV – stavba a tvorba mediálního sdělení
	


